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CONVOCATORIA PARA LA PROVISION EN PROPIEDAD DE UNA PLAZA DE
AUXILIAR-ADMINISTRATIVO/A, FUNCIONARIO/A DE CARRERA, MEDIANTE EL
SISTEMA DE OPOSICION, EN TURNO LIBRE, INCLUIDA EN LA OFERTA DE
EMPLEO PUBLICO DE 2022 DEL IMTUR

SEGUNDO EJERCICIO — MODELO A

INSTRUCCIONES

1. Lea atentamente las siguientes instrucciones antes de contestar el ejercicio.

2.LOS MOVILES Y RELOJES INTELIGENTES DEBEN ESTAR APAGADOS
Y FUERA DEL ALCANCE DEL ASPIRANTE. En caso de que suenen, sea
por el motivo que sea (alarma, mensaje, etc.), o se utilicen, el aspirante

debera abandonar el aula y su ejercicio no sera corregido.

3. Nadie podra abandonar el aula durante los treinta primeros minutos desde

el inicio del ejercicio si desea llevarse este cuadernillo.

4_El cuadernillo del que se le hace entrega consta de instrucciones y

cuestionario de preguntas de examen. Un total de 11 hojas.

5.De conformidad con lo dispuesto en las bases de la convocatoria, este
segundo ejercicio consistira en la realizacion de una prueba practica, elegida
por el Secretario, de forma aleatoria, entre las preparadas por el Tribunal
Calificador, relacionada con las funciones a desempenar y de acuerdo con

los temas especificos recogidos en el ANEXO 1.

Este ejercicio sera calificado hasta un maximo de 10 puntos, siendo

eliminadas las personas aspirantes que no alcancen un minimo de 5 puntos.
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El Tribunal Calificador ha determinado el nivel minimo exigible para obtener

5 puntos, con antelacion a la realizacion del mismo.

La calificacion de las personas aspirantes en este ejercicio sera la media
aritmética de las puntuaciones otorgadas por cada miembro del Tribunal. A
tal efecto, el numero de puntos que podran ser otorgados por cada
componente del Tribunal sera de 0 a 10. El Tribunal excluira aquellas

puntuaciones que se dispersen de dicha media en +/- 2 puntos inclusive.

6. Todas las preguntas del cuestionario tienen el mismo valor, resultante de
dividir 10, que es la puntuacion maxima, entre el numero de preguntas. En
caso de que alguna pregunta deba anularse, el valor de cada pregunta
variara proporcionalmente aplicando la misma férmula anteriormente

descrita.

7. Solamente se utilizara BOLIGRAFO AZUL O NEGRO.

8. El ejercicio sera corregido sin que se conozca la identidad de las personas
aspirantes. Su ejercicio sera excluido si en él figuran marcas o signos que

permitan conocer su identidad.

9. El ejercicio se respondera en MAYUSCULAS en la hoja de respuestas que
se le ha facilitado; preste atencién a los nimeros de cada pregunta para

responder en el hueco habilitado al efecto para cada una de ellas.

10. El tiempo para la realizacién del ejercicio sera de 120 minutos (el maximo

previsto en las bases reguladoras).
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SUPUESTO 1

El Consejo Rector del Instituto Municipal de Turismo de Cérdoba (IMTUR), en
su sesidn extraordinaria de constitucion, acordd, entre otros asuntos,
establecer la periodicidad de sus sesiones ordinarias, disponiendo que en el
ano 2024 el Consejo Rector celebraria sesion ordinaria los ultimos miércoles
de todos los meses, excepto agosto; en caso de que el ultimo miércoles del
mes fuera inhabil, el Consejo Rector celebraria su sesion ordinaria el primer
dia habil siguiente; para el afo 2025 se establecié que el Consejo Rector
celebraria sesién ordinaria los ultimos martes de todos los meses, excepto
agosto; en caso de que el ultimo martes del mes fuera inhabil, el Consejo

Rector celebraria su sesion ordinaria el primer dia habil siguiente.

Teniendo en cuenta lo anterior, conteste a las siguientes preguntas con

ayuda del calendario que se le ha facilitado:
1) ¢En qué fecha debid celebrarse la sesidn ordinaria de octubre de 2025?

2) ; Cual fue el tltimo dia para enviar las notificaciones de la convocatoria de

esa sesion a las personas integrantes del Consejo Rector?
3) ¢En qué fecha se celebrd la sesién ordinaria de diciembre de 20247

4) ;Cual fue el ultimo dia en que se pudieron enviar las notificaciones de la
convocatoria de la sesién ordinaria de diciembre de 2024 a las personas

integrantes del Consejo Rector?

5) En el caso de una sesion extraordinaria del Consejo Rector celebrada el
15 de octubre de 2025, 4 cual fue el uUltimo dia en que se pudieron enviar

las notificaciones de la convocatoria?
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DAa. Rosario M. es opositora de Administracién Local. Leyendo los titulares
del periddico digital de su ciudad, ve que el Pleno del Ayuntamiento ha
aprobado el régimen de dedicacién de los miembros de la Corporacion. Le
surgen numerosas dudas acerca de este tema; se dirige a usted para

consultarle.

Conteste indicando la respuesta correcta:

1) ¢Puede explicarme qué es el régimen de dedicacién?

a) Reégimen retributivo de los miembros de la Corporacion atendiendo a su
nivel de responsabilidad y dedicacion, pudiéndose encontrar en
régimen de dedicacioén exclusiva, parcial o sin dedicacion.

b) Régimen retributivo de los miembros de la Corporacién atendiendo a su
nivel de atencién al cargo.

c¢) Régimen retributivo de los miembros de la Corporacion atendiendo a su
nivel de responsabilidad y dedicacion, encontrandose en régimen de
dedicacion unica.

d) Régimen retributivo de los miembros de la Corporacién atendiendo a su
nivel de responsabilidad y dedicacion, pudiéndose encontrar en

régimen de dedicacion propia, parcial o unica.
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2) ¢Qué retribuciones perciben los miembros de la Corporacién que no

tienen dedicacion?

a) No percibiran retribucién alguna.

b) Percibiran retribuciones fijadas por el Pleno y seran dados de alta en el
Régimen General de la Seguridad Social, asumiendo el Ayuntamiento
el pago de las cuotas empresariales que correspondan.

¢) Perciben las cuantias en concepto de asistencias a las sesiones de los
organos colegiados de la Corporacién de que formen parte, en la
cuantia sefialada por el Pleno.

d) Al finalizar el ejercicio presupuestario, se liquidan las retribuciones que

declaren responsablemente.

3) ¢Cuando deben los miembros de las Corporaciones Locales formular
las declaraciones sobre causas de posible incompatibilidad y de

actividades o bienes?

a) Sodlo antes de la toma de posesion y al final del mandato.

b) Unicamente antes de la toma de posesién, al final del mandato y
cuando se modifiquen las circunstancias de hecho.

c) Antes de la toma de posesidon, con ocasion del cese y al final del
mandato, pero no cuando se modifiquen las circunstancias de hecho.

d) Antes de la toma de posesion, con ocasion del cese y al final del

mandato, asi como cuando se modifiquen las circunstancias de hecho.
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El IMTUR va a realizar una campafia de promocion turistica de Cérdoba. Esta

campana desarrolla una serie de actividades.

Como auxiliar administrativo, usted se encarga de gestionar los registros de

personas usuarias que se inscriben en:

= Visitas guiadas

= Concursos turisticos con premios (la inscripcion requiere adjuntar fotografia
personal junto con datos identificativos y de contacto). Las fotos de los
concursantes se publicaran en la web del IMTUR

= Talleres infantiles

= Newsletter o boletin informativo

En el formulario de inscripcion se recogen los siguientes datos:

= Nombre y apellidos

Fecha de nacimiento
DNI

Teléfono de contacto

Correo electronico

Esta informacion se remite posteriormente a una empresa adjudicataria del
contrato del servicio de asistencia de control de acceso de las actividades

organizadas por el IMTUR.

Ademas, un participante solicita la eliminacion de sus datos personales tras la

celebracion del evento.
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Basandose en lo anterior, responda a las siguientes preguntas:

1) ¢Qué tipo de datos esta tratando el IMTUR al recoger y publicar fotos

de los participantes?

a) Datos especialmente protegidos
b) Datos personales identificativos
c) Datos anonimizados

d) Datos estadisticos

2) ¢Es legal publicar imagenes de los participantes sin haber recabado

su consentimiento expreso?

a) Si, si son mayores de edad
b) No, salvo interés legitimo
¢) No, salvo consentimiento expreso e informado

d) Si, si se avisa verbalmente durante la actividad

3) Segun el Reglamento General de Proteccion de Datos (UE) 2016/679
del Parlamento Europeo y del Consejo, s quién es el responsable del

tratamiento de los datos?

a) La empresa adjudicataria del servicio de control de acceso
b) Usted, como empleado del IMTUR
c) El Instituto Municipal de Turismo (IMTUR)

d) La Agencia Estatal de Proteccion de Datos
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4) ;Puede el participante solicitar la supresiéon de sus datos una vez

terminado el evento?

a) No, porque ya han sido cedidos a terceros

b) Si, en virtud del derecho de supresién recogido en el Reglamento
General de Proteccion de Datos (RGPD)

¢) No, porque el IMTUR debe conservarlos indefinidamente

d) Si, pero solo si el evento fue gratuito

5) ¢Qué medida deberia tomar el IMTUR para cumplir con el principio de

minimizacion de datos?

a) Recoger todos los datos posibles por si se necesitan en el futuro

b) Eliminar los datos inmediatamente tras el evento

c) Recoger solo los datos adecuados, pertinentes y limitados a lo
necesario en relacién con los fines para los que son tratados

d) Pedir datos médicos por si alguien sufre un accidente en el evento

6) ¢Durante cuanto tiempo pueden conservarse los datos personales

recabados en los formularios de inscripcion?

a) Hasta que el evento termine, sin excepcién
b) Mientras sean necesarios para la finalidad con la fueron recabados
¢) Un maximo de siete (7) meses por defecto

d) 10 afos como minimo, segun la ley
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7) ¢Cual de los siguientes datos personales se considera especialmente
protegido segun el Reglamento General de Protecciéon de Datos (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo?

a) Nombre completo
b) Numero de teléfono
c) Pesoy altura

d) Origen étnico o racial

8) Si un ciudadano no desea que sus datos personales sean tratados

con fines de mercadotecnia directa por el IMTUR ;Qué derecho puede

ejercer?

a) Derecho de limitacion del tratamiento
b) Derecho de oposicion
c) Derecho de portabilidad

d) Derecho de acceso

9) Siun formulario de recogida de datos no incluye informacién sobre el

uso de los datos, ¢ qué principio se esta vulnerando?

a) Principio de limitacion del plazo de conservacion
b) Principio de exactitud
¢) Principio de integridad y confidencialidad

d) Principio de informacion y transparencia
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10) En el caso de que se produjese una violacion de la seguridad de los

datos personales recabados, ;Qué debe hacer el responsable del

tratamiento de datos?

a) Se debe notificar a la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos sin
dilacion indebida y, de ser posible, a mas tardar 48 horas después de
qgue haya tenido constancia de ella.

b) Se debe notificar a la Agencia Espanola de Proteccién de Datos sin
dilacion indebida y, de ser posible, a mas tardar 24 horas después de
que haya tenido constancia de ella.

c) Se debe notificar a la Agencia Espafola de Proteccion de Datos sin
dilacion indebida y, de ser posible, a mas tardar 72 horas después de
que haya tenido constancia de ella.

d) Se debe notificar a la Agencia Espafiola de Proteccién de Datos sin
dilacion indebida y, de ser posible, a mas tardar 36 horas después de

que haya tenido constancia de ella.
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SUPUESTO 4

El Ayuntamiento de Cérdoba detecta la necesidad de crear un nuevo servicio
municipal para la gestion de residuos organicos, con el objetivo de fomentar el
reciclaje y cumplir con las normativas medioambientales. Para ello, se debe
organizar la administracibn municipal y establecer las competencias

necesarias dentro de las Areas de Gobierno.

Uno de los concejales del Ayuntamiento de Cérdoba se encuentra en situacion
de baja meédica debido a una enfermedad grave que le impide asistir
presencialmente a la préxima sesidn plenaria. Sin embargo, desea participar

en el debate y emitir su voto en los asuntos a tratar.

Responda a las siguientes preguntas, de conformidad con el Reglamento

Organico Municipal del Ayuntamiento de Cérdoba:

1) Las areas de gobierno no podran exceder de:

a) quince
b) doce
c) diez

d) once

2) Las Direcciones Generales, podran estructurarse en (sefala la
INCORRECTA):

a) Subdirecciones Generales
b) Secciones
c) Servicios departamentales

d) Equipos
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3) Son funciones de los Concejales Delegados y Concejalas Delegadas:

a) Evaluar la ejecucion de los planes de actuaciéon a ejecutar por los
organos directivos y ejercer el control de eficacia respecto de su
actuacion

b) La elaboraciéon de proyectos de disposiciones, acuerdos y convenios
respecto de las materias de su ambito de funciones

¢) La formulacion de propuestas, criterios y objetivos para realizacion de
estudios y auditorias de gestién

d) Todas son correctas

4) Todos los miembros de la Corporacién tienen

a) el derecho de asistir sin voz pero con voto, a las sesiones del Pleno.
b) el deber de asistir, con voz pero sin voto, a las sesiones del Pleno.

c) elderechoy el deber de asistir, con voz y voto, a las sesiones del Pleno.
d) el derechoy el deber de asistir, con voz y voto, a las sesiones del Pleno

y a las de aquellos érganos colegiados de los que no formen parte.

5) El sistema normal de votacion en el Pleno sera:

a) la votacién secreta
b) la votacion ordinaria
¢) la votacién nominal

d) la elegida por la Presidencia del Pleno
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6) Una vez presentada la solicitud de participacion de forma telematica
para la sesion plenaria, ¢ puede el concejal del supuesto participar ya

en la préoxima sesion?

a) Si, si previamente ha puesto en conocimiento de la Secretaria del Pleno
su participacion.

b) Para participar en la siguiente sesién, la Secretaria del Pleno evaluara
la solicitud y dictara una resoluciéon motivada autorizando o denegando
la asistencia telematica.

¢) Para participar en la siguiente sesion, la Presidencia del Pleno evaluara
la solicitud y dictara una resoluciéon motivada autorizando o denegando
la asistencia telematica.

d) En ningun caso puede participar en la siguiente sesion, se encuentra

en situacion de baja médica.

7) En caso de vacante, ausencia o enfermedad de la persona titular de

un érgano directivo, ¢ quién asumira sus funciones?

8) Una vez creado el nuevo servicio municipal, éste tiene que
coordinarse, para garantizar las correctas funciones presupuestarias
y a todas aquellas actividades relacionadas con la elaboraciéon y

seguimiento del presupuesto municipal. Con qué érgano?
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Juan, en virtud de nombramiento legal, esta vinculado al Ayuntamiento de
Cdrdoba por una relacion estatutaria regulada por el Derecho Administrativo
para el desempefio de servicios profesionales retribuidos de caracter
permanente, desde hace menos de dos afos. Dentro del desempefio de sus
funciones y del desarrollo de su carrera profesional debe tenerse en cuenta la

normativa legal correspondiente y pueden surgir ciertas dudas.

1) Teniendo en cuenta el tipo de relacion que Juan tiene con el

Ayuntamiento de Cérdoba, ;qué clase de empleado publico es?

a) Funcionario de carrera.
b) Funcionario interino.
c) Personal laboral fijo.

d) Personal eventual.

2) Juan en virtud de su nombramiento y del ordenamiento juridico, y
teniendo en cuenta la clase de empleado publico que es, cuenta con
unos derechos individuales. Entre los siguientes, solo uno lo ejerce

de forma individual:

a) Derecho a la negociacién colectiva y a la participacion en la
determinacién de las condiciones de trabajo.

b) Derecho de reunién, en los términos establecidos en el articulo 46 del
Estatuto Basico del Empleado Publico.

c) Derecho a la libertad de expresién dentro de los limites del
ordenamiento juridico.

d) Derecho al ejercicio de la huelga, con la garantia del mantenimiento de

los servicios esenciales de la comunidad.
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3) Desde el nombramiento de Juan no han pasado los dos afios y ain
tiene dudas sobre la denominacién de su puesto, el grupo de
clasificacion profesional, los cuerpos o escalas, en su caso, a que
esté adscrito, los sistemas de provision y las retribuciones
complementarias que le corresponden segun su categoria. ¢En qué
documento aprobado por el Ayuntamiento de Coérdoba puede

consultar estas dudas?

a) En larelacion de puestos de personal laboral.
b) En el plan general de oferta publica de empleo.
c) Enlarelacién de puestos de trabajo.

d) En el anuncio de plazas a cubrir de su categoria.

4) Teniendo conocimiento del tiempo transcurrido desde el
nombramiento de Juan al servicio del Ayuntamiento de Cérdoba (y
considerando que es su primer empleo publico), se plantea participar
en procesos de promocion interna. ;Podria Juan participar en un
proceso de seleccion de promocidén interna teniendo en cuenta su

antigiiedad?

a) Si, para los empleados publicos no se exige tiempo minimo de
permanencia en la Administracion.

b) No, porque Juan tiene un nombramiento de caracter permanente.

c) Si, en el Ayuntamiento de Cérdoba hay promocién vertical.

d) No, porque para la clase de empleados publicos a la que pertenece
Juan, debe tener una antigiiedad de, al menos, dos afos de servicio

activo en el inferior Subgrupo.
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5) Juan, en el caso de que cumpla los requisitos, podra optar a la
provision de puestos de trabajo dentro del Ayuntamiento de Cérdoba.
Esta provision de puestos de trabajo se llevara a cabo a través de los

procedimientos de:

a) De concurso y de libre designacién con convocatoria publica.
b) De oposicion libre.
c) De concurso-oposicion.

d) De promocién externa.

6) En el area de trabajo de Juan, uno de los empleados publicos tiene la
condicion de personal eventual. Se pregunta también si con esta

experiencia podra participar en procesos de promocion interna.

a) Si, porque lleva mas de diez afos en el puesto.

b) No, porque su condicion de personal eventual no podra constituir mérito
para el acceso a la Funcién Publica o para la promocion interna.

¢) No si pretende cambiar de categoria.

d) Si, porque la condicidon de personal eventual podra constituir mérito

para el acceso a la Funcion Publica o para la promocion interna.

7) Por motivos de salud, Juan ha tenido que darse de baja durante
meses. El Ayuntamiento de Cérdoba decide incorporar una persona
en condiciéon de funcionaria interina para cubrir las tareas

encomendadas a Juan. ¢ Es esto correcto?

a) No, porque deberia cubrirse solo con personal eventual.

b) Si, porque Juan lleva menos de dos anos en su puesto.

c) Si, porque se pueden nombrar funcionarios interinos para la sustitucion
transitoria de los titulares.

d) No, deberia haberse sumado su plaza a la oferta de empleo publico.
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8) Juan se recupera y vuelve a su puesto tras su baja médica. ;Cémo
debe proceder el Ayuntamiento de Coérdoba con la persona en

condiciéon de funcionaria interina que nombroé?

a) Comunicarle su cese por la finalizacion de la causa que dio lugar a su
nombramiento.

b) Continuar con su nombramiento dada la acumulacion de tareas.

¢) Incorporar a la persona funcionaria interina a otro servicio ya que no se
han cumplido los tres afios desde su nombramiento.

d) Cesar a la persona en condicion de funcionaria interina porque han

pasado mas de nueve meses.

9) Juan esta casado con una persona de nacionalidad belga siendo él de
nacionalidad espafiola. Su cényuge se plantea optar a un puesto de
ordenanza en la misma Administracion Publica para personal
funcionario de carrera. ;Podria presentarse segin el marco legal

espanol?

a) No, al no tener la nacionalidad espafiola.

b) No, porque podria ser empleada publica pero en condicién de personal
laboral.

c) Si, al ser mayor de catorce anos y tener la titulacion exigida.

d) Si, porque es nacional de un Estado miembro de la Unién Europea.

FIRMANTE NIF/CIF FECHA Y HORA

SELLO DE ORGANO DEL AYUNTAMIENTO DE CORDOBA FHXE210%* 19/11/2025 13:24:49 CET
CODIGO CSV URL DE VALIDACION
uVOFmdMtauP2ESSx6RmMCd5vRfGBcbz https://verifica.cordoba.es/



Hash: 448b86e3ff3f860d105e6d824509379932ceca49 | PAG. 19 DE 23

IMT PERS 003-2024

% IMTUR

@, 208 ® INSTITUTO MUNICIPAL "f‘.é_.’t‘ AYUNTAMIENTO
"~ TURISMO DE CORDOBA r.\r."DE CORDOBA
SUPUESTO 6

1) Un empleado esta generando un documento de texto. Y quiere
trasladar una parte del documento a otro lugar, por lo que deberia

(elige una opcion):

a) Primero “copiar” y luego “pegar”
b) Primero seleccionar y luego “pegar”
¢) Primero “pegado especial” y luego “cortar”

d) Primero seleccionar, luego “cortar” y luego “pegar”

2) Sigue trabajando con el procesador de textos, y por accidente elimina
un parrafo del documento y no quiere volver a teclearlo. ;Con qué

combinacién de teclas puede recuperario?

3) Nuestro empleado sigue trabajando con el documento de texto en
LibreOffice Writer y en un momento determinado quiere guardarlo con

otro nombre. Para ello debe ir al menu Archivo y elegir:

4) Pero si utiliza la opcion del mend Archivo “Guardar”, sobre un

documento previamente guardado, ¢ qué ocurre?:
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5) El empleado esta trabajando con LibreOffice Writer y guarda el

archivo de texto con la extension por defecto de Writer, que es:

6) Para insertar una imagen en un documento de texto, elegimos la ruta

de Menu:

7) Y para imprimir el documento que esta editando, mediante atajo de

teclado, pulsara la siguiente combinacién de teclas:

8) Finalmente, el empleado ha generado un documento de texto de 200
paginas y solamente quiere imprimir la pagina 5, la pagina 9, de la
pagina 13 a la pagina 50, y la 57; ¢ qué deberia escribir en las opciones

de impresion?

a) 5,9, 13-50, 57
b) 5-9-13,50-57
¢) 5,9,13,50,57
d) 5,9,13,50-57
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9) Nuestro empleado abre una hoja de calculo Calc, ¢qué significa H7

referido a una celda?

a) Fila H, columna 7
b) ColumnaH, Fila 7
c) Tecla H7

d) Férmula H7

10) Nuestro empleado tiene una lista de archivos con diferentes tamafos:
5MB, 1GB, 1024B y 520KB. Necesita saber cual es el que mayor

espacio ocupa, porque no puede enviarlo por mail. ;Cual es?

11) Indique qué accién se realiza si desde el teclado usamos los

siguientes atajos:

1. Ctri+ C

2. Ctrl+ X

3. Ctrl+V

4, Ctrl+ P
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Teniendo en cuenta los datos que figuran en la imagen de la hoja de

calculo que se indica a continuacidon, conteste a las siguientes

cuestiones:
A B | c D E
1 DIRECCION CODIGO POSTAL LOCALIDAD DIRECCION COMPLETA IMPORTE
2 CALLE BALANZONA 14007 CORDOBA CALLE BALANZONA, 14007 CORDOBA 12,00 €
3 PASEO DE CANALEJAS 37002 SALAMANCA PASEO DE CANALEJAS (SALAMANCA) 56,00 €
4

12) ;Cual de siguientes féormulas daria como resultado el valor que

aparece en la celda D2?

a) =A2+B2+C2

b) =CONCATENAR(A2;B2;C2)

c) =UNIR(A2;",";B2;C2)

d) =CONCATENAR(A2;", ";B2;" ";C2)

13) ¢Cual de siguientes férmulas daria como resultado el valor que

aparece en la celda D3?

a) =B3+C3

b) =CONCATENAR(C3;"-";B3)

c) =UNIR(A2;"-";B2)

d) =CONCATENAR(A3;" (:C3;")")

14) Calc maneja diferentes tipos de datos, segun la informacion que
quieras representar en cada una de las celdas. Para definir el tipo de
dato que contiene cada celda, previamente deberas seleccionarla, y

después ir al menu Formato “Celdas...” o con el atajo de teclado:

15) ¢Qué tipo de dato se ha elegido para formatear las celdas E2 y E3?
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